附件5.

2015年杨浦区大学生创业实习项目介绍

为切实培养提高当代大学生创新创业能力，提供大学生创业实习实践平台，杨浦区人力资源和社会保障局去年首次推出“大学生创业实习”项目，受到了广泛关注，取得了良好成效。今年在去年相关工作经验的基础上，结合杨浦区大学生（青年）创业园“1+7”管理模式的初步成效，在创业实习内容、实习基地等方面进行适当调整与充实完善。

一、创业实习的对象

有创业意向或创业项目的在校大学生（含研究生）
1、以个人形式报名：

大学生以个人形式报名，在创业园区进行岗位实习，学习创业知识，锻炼提高能力。

2、以创业项目形式报名：

大学生以创业项目形式报名，在创业园区的苗圃内进行创业项目预孵化，运作完善项目。
二、创业实习的内容

（1）在创业园区参加创业实习

A、以个人形式申请的：在创业园区的创业孵化服务、辅导或综合管理岗位实习，学习、了解创业政策与相关知识。

B、以项目形式申请的：在创业园区的创业苗圃进行创业项目预孵化，运作完善项目。
（2）在中国（上海）创业者公共实训基地创业平台参加创业实践和模拟实训，提升创业能力。
三、创业实习的时间

2015年创业实习集中在暑假（7月-8月）进行。其中，在创业实习基地的实习时间为6周-7周，在实训基地创业平台的创业实践和模拟实训时间为1周-2周。
四、创业实习的补贴

根据相关政策，创业实习期间按照本市当年城镇职工月最低工资标准的80%给予生活费补贴（2015年为1616元/月）。

五、创业实习基地

大学生创业示范园、延吉大学生创业家园、控江路街道创业园、江浦路街道创业孵化基地、大桥街道创业孵化基地、定海街道创业孵化基地、五角场街道创业孵化基地、五角场镇创业孵化基地

六、创业实习的流程

1、符合条件的大学生在本校提出申请，填写《2015年杨浦区大学生创业实习申请表》，并附相关材料。

2、区公共实训基地管理服务中心对大学生申请材料进行审查。

3、区公共实训基地管理服务中心协调创业实习基地筛选简历、组织面试等，确定录用名单，并为录用的学生统一匹配岗位。

4、录用的大学生与创业实习基地签订实习协议书，进行创业实习。

5、创业实习结束，实习学生提交创业项目计划书等材料。

6、区公共实训基地管理服务中心审核相关材料，为实习学生发放生活费补贴。

七、报名时间

5月15日至5月30日

八、报名地点

弘毅楼103室，宋老师，65904247

九、报名方法

个人简历发至song.dafei@mail.shufe.edu.cn，邮件主题注明：姓名-学校-申请实习的创业园区和岗位名称（以创业项目形式报名的，还需发送创业计划书，注明申请的创业园区）；
填写附件的《2014年杨浦区大学生创业实习申请表》，并附身份证复印件(正反面)、学生证复印件（含本人信息页和学期注册页）、个人简历，交至弘毅楼103室(武东路校区学生中心旁)。

十．创业实习政策咨询

杨浦区公共实训基地管理服务中心 刘老师：

33623603转3040，13564543567，cssczyzd@163.com

	2015年杨浦区大学生创业实习申请表

	
	
	
	
	
	

	姓名 
	　
	性别
	　
	政治面貌
	　

	身份证号
	　
	学历
	　

	目前状态
	有创业意向□                  已有创业项目□

	学校
	　
	年级
	　
	专业
	　

	居住地址
	　
	邮编
	　

	联系电话
	　
	手机
	　
	邮箱
	　

	实习意向
	　

	实习人员签名
	   我申请参加创业实习，已了解创业实习相关政策内容，愿意遵守有关规定。

	
	　
	申请人：
	
	年      月
	   日

	学校推荐意见
	　
	
	　
	
	　

	
	
	负责人：
	
	单位盖章
	　

	
	　
	　
	　
	年      月
	   日

	区开业指导部门
审核意见
	    
   经审核，同意推荐到_____________________________________参加创业实习。

	
	

	
	经办人：
	负责人：
	
	单位盖章
	　

	
	　
	　
	　
	年      月
	   日

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	附材料：
1、身份证复印件 2、学生证复印件 3、个人简历


	2015年杨浦区大学生创业实习
岗位汇总表

	序号
	园区
	岗位
	需求人数
	备注（岗位职责、能力要求等）

	1
	复旦大学科技园
	项目助理
	2
	协助创业活动开展等工作

	2
	
	投资基金经理助理
	2
	协助基金经理开展工作

	3
	同济大学科技园
	经理助理
	2
	办公软件使用熟练，对园区创业企业进行跟踪服务，工作细心。

	4
	
	辅导员助理
	2
	办公软件使用熟练，为园区创业企业提供开业方面知识的服务，工作细心。

	5
	
	主管助理
	4
	办公软件使用熟练，为园区创业企业提供市场推广方面知识的服务，工作细心。

	6
	上海理工大学科技园
	行政助理
	1
	1、 协助前台照应及会务接待工作
2、 根据档案管理工作；
3、 协助人事基础工作以及日常行政；
4、 协助科技园物业管理协调工作；
5、 完成其他临时性工作任务
6、 完成上级交办的临时性工作
7、 完成公司布置的突击性任务
任职资格 
1、 大专以上学历、年龄20—24周岁，男女不限；
2、 大三或大四在读学生，每周可以工作3个工作日及以上，工商管理类相关专业；
3、 具备良好的执行力、沟通能力和团队合作意识

	7
	
	客服助理
	2
	职位描述:
1、 按要求收集、整理、归纳、汇总客户数据；
2、 定期或不定期与客户沟通、下发各类通知；
3、 按照要求组织客户上报各类统计报表
任职资格 
1、 男女不限，形象气质佳，年龄20—25周岁。
2、 能熟练掌握办公软件，有一定英语基础，语言表达能力强，普通话标准，思路清晰，反应快，有客户服务经验者优先。
3、 专业不限，具备一定的财务基础知识者优先。
4、 性格稳重，有亲和力，善于沟通，执行力强，具有较强服务意识和团队合作意识。

	8
	
	投资助理
	1
	职位描述：1、协助投资经理走访园区企业；
2、整理分析各类政策、行业信息；                  3、撰写申报项目的可行性分析报告;                4、完成公司，上级布置的临时性任务
任职资格：                                      1、男女不嫌，年龄20-25周岁                      2、语言表达，书写能力强，思路清晰               3、专业不限                                                                    

	9
	上海财经大学科技园
	项目申报助理
	2
	协助项目经理对园区相关申报项目进行材料处理。工作细心，善于交流。

	10
	
	创业服务助理
	2
	协助服务部门跟踪企业前期设立咨询，后期设立材料等服务。细心，善于交流

	11
	上海电力学院科技园
	创业中心主任助理
	1
	了解申请大学生创业基金的流程及大学生创业者在创业过程中应知道和掌握的相关技能；学习能力强有责任心。

	12
	
	创业辅导员助理
	2
	协助辅导员对园区项目进行跟踪服务；管理专业，工作细心。

	13
	上海体育学院科技园
	经理助理
	1
	协助经理对园区企业进行跟踪服务；熟练掌office等办公软件，工作细心。

	14
	
	办公室助理
	1
	主要从事办公室日常相关事务；写作能力较强，熟练掌握网站管理、建设等工作。

	15
	
	项目助理
	1
	协助项目经理对园区项目进行跟踪服务；
写作能力较强，工作细心。

	16
	上海海洋大学科技园
	经理助理
	4
	协助经理对园区企业进行跟踪服务；熟练掌office等办公软件，工作细心。

	17
	
	办公室助理
	4
	主要从事办公室日常相关事务；写作能力较强，熟练掌握网站管理、建设等工作。

	18
	
	项目助理
	2
	协助项目经理对园区项目进行跟踪服务；
写作能力较强，工作细心。

	19
	大学生创业示范园
	项目助理
	2
	岗位职责：协助企业服务主管对园区项目、企业进行跟踪服务；                             要求：较强的沟通交流能力，工作细心，有创新性

	20
	
	项目助理
	1
	岗位职责：协助对园区项目的跟踪服务；                             要求：较强的沟通交流能力，工作细心，有创新性

	21
	
	项目助理
	2
	岗位职责：协助苗圃项目主管对园区项目进行跟踪服务；                             要求：较强的沟通交流能力，工作细心，有创新性

	22
	
	项目助理
	1
	岗位职责：协助项目经理对复旦分基金项目进行跟踪服务；                            要求：较强的沟通交流能力，工作细心                          

	23
	
	项目（活动类）助理
	2
	岗位职责：协助各类创业活动的开展；    要求：能动性较强，做事细致，有创新性

	24
	
	创业辅导员助理
	1
	岗位职责：协助项目管理人员对创业团队进行日常管理；                            要求：较强的沟通交流能力；熟悉word文档、xls表格的使用

	25
	
	创业辅导员助理
	1
	岗位职责：协助项目管理人员对创业团队进行日常管理；                            要求：较强的沟通交流能力；熟悉word文档、xls表格的使用

	26
	创智天地
	孵化器运营助理
	4
	岗位职责：
- 孵化器线下运营及团队沟通
- 孵化器活动执行
- 孵化器内部项目服务
- 早期互联网/移动互联网项目及技术研究

我们的期望：

- 喜欢折腾、有执行力、有亲和力，可以和创业团队打成一片
- 有一定的互联网及网络常识
- 行政、公共关系等专业优先
- 有一定社会实习经验优先
- 家住杨浦区五角场附近的优先

	27
	复旦软件园
	经理助理
	5
	协助部门经理开展园区服务工作，包括文案撰写、企业交流，要求工作细心，有上进心

	28
	延吉街道创业孵化基地
	创业辅导员助理
	2
	协助推进2015年延吉杯青年大赛工作

	29
	
	创业辅导员助理
	2
	协助社区创业服务工作

	30
	
	办公室主任助理
	3
	协助办公室日常管理，了解业主需求，做好为业主服务的工作

	31
	江浦街道创业孵化基地
	项目助理
	5
	协助项目经理对园区项目进行跟踪服务，工作细心。

	32
	五角场街道创业孵化基地
	创业苗圃助理
	1
	配合带教老师管理苗圃，为创业团队服务

	33
	五角场镇创业孵化基地
	项目助理
	3
	协助项目经理对园区项目进行跟踪服务，工作细心，勤快、健谈。

	34
	
	策划助理
	2
	协助项目经理搞好活动策划等，工作细心，勤快、健谈。

	35
	大桥街道创业孵化基地
	园区经理助理
	2
	有电子商务类创业想法，工作细心有责任心、有创新性，协助创业孵化基地第三方做好日常接待、活动策划、活动布置、宣传等工作。

	36
	定海街道创业孵化基地
	财务助理
	1
	　

	37
	
	市场助理
	5
	　


